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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

W związku z realizacją projektu „Program rozwoju kadr Dom Kredytowy NOTUS S.A.”  

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, poddziałanie 2.1.1 – Rozwój kapitału ludzkiego 

w przedsiębiorstwach, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego, Dom Kredytowy NOTUS S.A., z siedzibą w Warszawie przy ulicy 

Marszałkowskiej 76, 00 – 517 Warszawa, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty 

na wykonanie usługi w zakresie zarządzania projektem zgodnie z poniższymi wytycznymi:  

 

ROZDZIAŁ 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawca powinien przeprowadzić na potrzeby projektu usługę polegającą na bieżącym 

zarządzaniu projektem realizowanym przez Zamawiającego. W skład usługi powinna wchodzić 

obsługa administracyjno – finansowa projektu oraz obsługa logistyczna szkoleń realizowanych  

w ramach projektu. 

 

2. Do obowiązków Wykonawcy należeć będą w szczególności: 

 

a) weryfikacja dokumentów finansowych dotyczących projektu; 

 

b) kontrola kwalifikowalności wydatków i płatności; 

 

c) współpraca z pionem księgowości; 

 

d) opracowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej; 

 

e) rezerwacja sal szkoleniowych, cateringu na szkolenia oraz hoteli dla uczestników szkoleń; 

 

f) promocja projektu 

 

3. Wykonawca zobowiązany jest wyznaczyć do obsługi projektu 2 osoby: koordynatora projektu 

oraz specjalistę ds. rozliczeń.  

 

4. W ramach swoich obowiązków Wykonawca współpracował będzie z menedżerem projektu. 

 

5. Wykonawca wykonywał będzie swe obowiązki na podstawie umowy zlecenia, która zostanie 

zawarta na okres od 1 lutego 2012 do 31 stycznia 2014. 
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ROZDZIAŁ 2. KODY I NAZWY ZAMÓWIENIA WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA 

ZAMÓWIEŃ (CPV): 

 

79421000-1– Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych 

 

ROZDZIAŁ 3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

I. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

 

1. Spełniają warunki określone w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania.  

 

2. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo bądź kapitałowo.  

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziałów lub akcji; 

 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie  

w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Zamawiający wykluczy z postępowania podmioty powiązane z nim osobowo lub kapitałowo.  

 

II. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych 

przez Wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ 4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 

POWODUJĄCYCH WYKLUCZENIE Z POSTĘPOWANIA 

 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku 

podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia  

i dokumenty: 
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1. Oświadczenie o spełnianiu określonych warunków sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy  

z Zamawiającym sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego 

zapytania. 

 

ROZDZIAŁ V. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 

KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTYWRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert: 

 

L.p. Kryterium Znaczenie 

kryterium (w %) 

Liczba możliwych do 

uzyskania punktów 

1. Cena 100 % 100 punktów  

 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 

zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

3. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Cena oferty najtańszej 

------------------------------- x 100 = liczba punktów 

Cena oferty badanej 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. oferta,  

w której zaproponowano najniższą cenę. 

 

ROZDZIAŁ VI. DODATKOWE INFORMACJE 

 

1. Ofertę należy przesłać faksem pod numer: 22 596 39 50 lub e – mailem (skan oferty) pod adres: 

Dorota.gierak@dknotus.pl lub Michal.przygoda@dknotus.pl, bądź też przesłać pocztą albo 

osobiście lub przez upoważnioną osobę dostarczyć na adres: Dom Kredytowy NOTUS S.A., ul. 

Marszałkowska 76, 00-517 Warszawa w terminie do 31.01. 2012 r. do godz.16.00 

2. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy w dniu 1.02. 2012 roku. Wykonawca, którego oferta 

zostanie wybrana będzie zawiadomiony o tym fakcie drogą e – mailową. Z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie wybrana, Zamawiający podpisze umowę. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków niniejszego postępowania, jego 

odwołania, bądź do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. 

4. Wykonawca powinien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 

Oferta powinna: 

a) być opatrzona pieczęcią firmową, 
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b) posiadać datę sporządzenia,  

c) zawierać adres siedziby oferenta, adres e – mail, numer telefonu i faksu, numer NIP, 

d) podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

 

5.Ceny zamieszczone w ofercie powinny być cenami brutto (zawierającymi podatek VAT). 

6. Wszelkie zapytania związane z niniejszym postępowaniem prosimy kierować pod następujący 

adres e – mailowy: Dorota.gierak@dknotus.pl 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy  

2. Oświadczenie o spełnianiu określonych warunków 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 
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Załącznik nr 1 

(miejsce i data sporządzenia oferty)……………………. 

 

 

(Nazwa Wykonawcy)………………………… 

(Siedziba Wykonawcy)………………………. 

(e – mail)……………………………………… 

(nr tel. i faksu)……………………………….. 

(NIP)…………………………………………. 

 

Oferta 

 

W związku z zapytaniem ofertowym z dnia17.01.2012 roku składam następującą ofertę cenową na 

wykonanie usługi w zakresie zarządzania projektem: „Program rozwoju kadr Dom Kredytowy 

NOTUS S.A.” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię 

Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

 

Lp. NAZWA USŁUGI 

CENA ZA MIESIĄC 

WYKONYWANIA 

USŁUGI (Z VAT)  

ŁĄCZNA LICZBA 

MIESIĘCY 
CENA ŁĄCZNA Z VAT 

1 Zarządzanie projektem  24  

 

 

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się do realizacji zamówienia  

w terminach wskazanych w zapytaniu ofertowym. 

 

Oświadczam, iż przyjąłem do wiadomości, że Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany 

warunków niniejszego postępowania, jego odwołania, bądź do zamknięcia postępowania bez 

dokonania wyboru Wykonawcy. 

 

Oświadczam, iż w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się do 

zawarcia z Zamawiającym umowy na realizację zamówienia. 

 

 

       ………………………………………….. 

       podpis i pieczęć Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 
 

________________________ 
 (pieczęć Wykonawcy)  

 
 

Oświadczenie  
 
Ja (imię i nazwisko):  

 

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):  

 

oświadczam, że: 

 1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

 2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem 

techniczny i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 3) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, 

 
 

Miejscowość i data:  

 
 
 

______________________________________ 
  (podpis upoważnionego przedstawiciela) 
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Załącznik nr 3 
 

________________________ 
 (pieczęć Wykonawcy)  

 
 

Oświadczenie  
 
Ja (imię i nazwisko):  

 

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):  

 

oświadczam, pod groźbą odpowiedzialności karnej, że: 

 

nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo w zakresie wynikającym z 

zapytania ofertowego. 
 

Miejscowość i data:  

 
 
 

______________________________________ 
  (podpis upoważnionego przedstawiciela) 

 
 
 


