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Warszawa, dnia 17 stycznia 2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiagzku z realizacjg projektu ,,Program rozwoju kadr Dom Kredytowy NOTUS S.A.”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, poddziatanie 2.1.1 — Rozwoj kapitatu ludzkiego
w przedsigbiorstwach, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Dom Kredytowy NOTUS S.A., z siedzibg w Warszawie przy ulicy
Marszatkowskiej 76, 00 — 517 Warszawa, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia oferty
na wykonanie ustugi w zakresie zarzadzania projektem zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

ROZDZIAL 1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca powinien przeprowadzi¢ na potrzeby projektu ustuge polegajaca na biezacym
zarzadzaniu projektem realizowanym przez Zamawiajacego. W sktad ustugi powinna wchodzié¢
obstuga administracyjno — finansowa projektu oraz obstuga logistyczna szkolen realizowanych
w ramach projektu.

2. Do obowiazkéw Wykonawcy naleze¢ beda w szczegolnosci:

a) weryfikacja dokumentoéw finansowych dotyczacych projektu;

b) kontrola kwalifikowalno$ci wydatkow i platnosci;

c¢) wspotpraca z pionem ksiegowosci;

d) opracowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

e) rezerwacja sal szkoleniowych, cateringu na szkolenia oraz hoteli dla uczestnikow szkolen;

f) promocja projektu

3. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ do obstugi projektu 2 osoby: koordynatora projektu
oraz specjaliste ds. rozliczen.

4. W ramach swoich obowigzkow Wykonawca wspotpracowal bedzie z menedzerem projektu.

5. Wykonawca wykonywal bedzie swe obowigzki na podstawie umowy zlecenia, ktora zostanie
zawarta na okres od 1 lutego 2012 do 31 stycznia 2014.
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ROZDZIAL 2. KODY I NAZWY ZAMOWIENIA WEDLUG WSPOLNEGO SEOWNIKA
ZAMOWIEN (CPV):

79421000-1- Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

ROZDZIAY. 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

I. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniajg warunki okreslone w os$wiadczeniu stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

2. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo badz kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatéw lub akcji;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania podmioty powigzane z nim osobowo lub kapitalowo.

Il.  Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu
W postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie o$wiadczen i dokumentéw ztozonych
przez Wykonawce.

ROZDZIAL. 4. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
POWODUJACYCH WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg zlozy¢é wraz z ofertg nastepujace oswiadczenia
I dokumenty:
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1. Os$wiadczenie o spelnianiu okre§lonych warunkow sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych  Wykonawcy
z Zamawiajagcym sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

ROZDZIAL V. OPIS KRYTERIOW. KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAE, PRZY WYBORZE OFERTYWRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujacych
kryteriow oceny ofert:

L.p. | Kryterium Znaczenie Liczba mozliwych do
kryterium (w %) | uzyskania punktow
1. Cena 100 % 100 punktow

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% =1 punkt.

3. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtanszej

------------------------------- X 100 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktow, tj. oferta,
w ktorej zaproponowano najnizsza ceng.

ROZDZIAL VI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Oferte nalezy przesta¢ faksem pod numer: 22 596 39 50 lub e — mailem (skan oferty) pod adres:
Dorota.gierak@dknotus.pl lub Michal.przygoda@dknotus.pl, badz tez przesta¢ poczta albo
osobiscie lub przez upowazniong osobe dostarczy¢ na adres: Dom Kredytowy NOTUS S.A., ul.
Marszatkowska 76, 00-517 Warszawa w terminie do 31.01. 2012 r. do godz.16.00
2. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy w dniu 1.02. 2012 roku. Wykonawca, ktorego oferta
zostanie wybrana bedzie zawiadomiony o tym fakcie droga e — mailowa. Z Wykonawca, ktdrego
oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze umowg.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw niniejszego postgpowania, jego
odwotania, badz do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.
4. Wykonawca powinien przygotowac ofert¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

a) by¢ opatrzona pieczecig firmowa,
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b) posiada¢ date sporzadzenia,
c) zawiera¢ adres Siedziby oferenta, adres e — mail, numer telefonu i faksu, numer NIP,
d) podpisana czytelnie przez Wykonawce.

5.Ceny zamieszczone w ofercie powinny by¢ cenami brutto (zawierajagcymi podatek VAT).
6. Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszym postgpowaniem prosimy kierowac¢ pod nastepujacy
adres e — mailowy: Dorota.gierak@dknotus.pl

Zakaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o spetnianiu okreslonych warunkow
3. Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym
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Zalacznik nr 1
(miejsce i data sporzadzenia oferty).........................

Oferta

W zwigzku z zapytaniem ofertowym z dnial7.01.2012 roku sktadam nastepujacag oferte cenowa na
wykonanie ustugi w zakresie zarzadzania projektem: ,,Program rozwoju kadr Dom Kredytowy
NOTUS S.A.” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspétfinansowanego przez Unig
Europejska ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

CENA ZA MIESIAC
Lp. NAZWA USLUGI WYKONYWANIA LA?\{ZIIEI;IEICC‘{Z BA CENA LACZNA Z VAT
USLUGI (Z VAT)
1 Zarzadzanie projektem 24

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje si¢ do realizacji zamowienia
w terminach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, iz przyjalem do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
warunkOw niniejszego postgpowania, jego odwotania, badz do zamknigcia postepowania bez
dokonania wyboru Wykonawcy.

Oswiadczam, iz w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje si¢ do

zawarcia z Zamawiajagcym umowy na realizacj¢ zamowienia.

podpis i pieczg¢ Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie
Ja (imi¢ i nazwisko):
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):
oswiadczam, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadamy niezbedna wiedze¢ i do§wiadczenie oraz dysponujemy potencjalem
techniczny 1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,

Miejscowos¢ i data:

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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Zatacznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie
Ja (imi¢ i nazwisko):
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy):
o$wiadczam, pod grozba odpowiedzialnosci karnej, ze:

nie jesteSmy powigzani z Zamawiajacym osobowo ani kapitatowo w zakresie wynikajacym z
zapytania ofertowego.

Miejscowos¢ i data:

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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